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Documents - Assistant Apparence - Easy-look
(niveau 1)
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Cet assistant permet d'éditer tres facilement I'apparence de vos documents.

Ce module vous offre la possibilité de créer des modeles que vous pouvez sélectionner par la suite pour
configurer vos types de documents.

Pour créer vos modéles, vous pouvez paramétrer les couleurs en sélectionnant une palette de couleurs et
en attribuant la couleur choisie a un élément de votre document :

cadres

fond

libellés

titre

haut de page
adresse
description
fin document
bas de page

Vous pouvez appliquer le style créé aux autres documents.

Ce module permet également de créer rapidement les textes du haut de page, de la fin du document et du
bas de page avec le style de votre choix. Il est possible de modifier la hauteur du haut de page et du bas
de page et de changer le logo.

Les options vous permettent de paramétrer I'impression de certains éléments :

e imprimer un résumeé sur chaque page (imprimer la référence du document, imprimer le numéro
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de page)
imprimer I'échéance (date échéance spécifique, masquer la date d’échéance)
imprimer le nom du dossier
imprimer I'année dans le n° de document
imprimer le solde restant dQ
imprimer le total des ristournes
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