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Module de gestion de dossiers.

Les dossiers ou projets vous permettent de regrouper les éléments qui sont liés à un même projet. Un 
dossier peut contenir des destinataires, des articles, des documents… Il existe des dossiers « publics », 
des dossiers liés à un seul destinataire, des dossiers liés à un seul facturant (la société qui émet les 
documents) ou à un seul utilisateur.

Un dossier peut être déclassé. Un filtre permet de n’afficher que les dossiers actifs ou les dossiers 
déclassés, ou les deux à la fois. Les dossiers peuvent être triés par entreprise, par destinataire, par 
document ou par description.
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